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SERBEST MUHASEBECI, SERBEST MUHASEBECI
MALi MUSAVIR VE YEMINLi MALi MUSAVIRLER

iCiN
KIMLIK TESPITINE iLISKIN ESASLAR

Ankara, 2009

1. iLGILI MEVZUAT

ilgili kanun, yénetmelik ve tebliglere
www.masak.gov.ir adresinden

et
e 1asak
ulasabilirsiniz.
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= 5549 Sayili Sug Gelirlerinin Aklanmasinin Onlenmesi
Hakkinda Kanun

= Sug Gelirlerinin Aklanmasinin ve Ter6r(in Finansmaninin
Onlenmesine Dair Tedbirler Hakkinda Yénetmelik

= MASAK Genel Tebligi Sira No. 5

= MASAK Genel Tebligi Sira No. 7

09.01.2008 tarihli ve 26751 sayil R.G. de yayimlanan “Sug
Gelirlerinin Aklanmasinin ve Ter6riin Finansmaninin Onlenmesine
Dair Tedbirler Hakkinda Yénetmelik’e gére;

sirket, vakif ve dernek kurulmasi, idaresi ve devredilmesi gibi
islerle sinirli_.olmak (izere, bir isverene bagli olmaksizin calisan
serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali misavir ve yeminli
mali miisavirler, yikimli olarak sayilmis ve bu kisilere misterinin
taninmasi ilkesi kapsaminda “kimlik tespit ylkimlligu”
getirilmistir.

Kimlik tespit yukimluliiguntiz asagida ayrintili olarak agiklanmistir.

2. KIMLIiK ESPiTi

KiMLiK TESPITiNi GEREKTIREN iSLEMLER

Bagskalari adina sirket, vakif ve dernek kurulmasi, idaresi ve
devredilmesi gibi islerin yUritilmesinde s6z konusu iglemleri
yapmadan dnce adina hareket ettiginizi kimselerin (bu kimselerin
baskas| adina hareket etmeleri durumunda ise bu kisilerin) kimlik
bilgilerini aliniz ve bu bilgileri gegerli belgeler lizerinden teyit
ediniz.

GERCEK KiSILERDE KiMLiK TESPITi

Adina hareket ettiginiz kisinin gergek kisi olmasi durumunda bu
kisinin;

Adi, soyadi,
Dogum yeri ve tarihi,
Anne ve baba adl,
Uyrugu,
T.C. vatandaslari icin T.C. kimlik numarasi,
Kimlik belgesinin tiirli ve numarasi,
Adresi ve imza érnegi,
Varsa telefon numarasi, faks numarasi, elektronik posta
adresiile
= |5 ve meslek bilgilerini
aliniz.

Kimlige iligkin bilgilerin teyidi

Gergek kisilerin kimligine iligkin bilgilerinin dogrulugunu;

T.C. vatandaslari icin;

= T.C. niifus clizdani,
= T.C. slriicl belgesi veya
= Pasaport

T.C. vatandasi olmayanlar icin;

= Pasaport,
= |kamet tezkeresi veya
= Bakanlikga uygun gortlen kimlik belgesi

Uzerinden teyit ediniz.

Yukarida anilan kimlik belgelerinin asillarinin veya noterce
onaylanmis suretlerinin ibrazi sonrasi okunabilir fotokopisini veya
elektronik gorlintiisiini alabilir veya yalnizca kimlige iliskin bilgileri
kaydedebilirsiniz.

GERCEK KIiSILERIN ADRES BiLGiSININ TEYIDi

Gergek kisilerin kimlik tespitinde beyan edilen adresin dogrulugu,
yerlesim yeri belgesi veya ilgili adina diizenlenmis elektrik, su,
dogalgaz ve telefon gibi abonelik gerektiren bir hizmete iligkin olan
ve islem tarihinden &nceki (¢ ay iginde diizenlenmis fatura,
herhangi bir kamu kurumu tarafindan verilen belge, veya MASAK
tarafindan uygun gortlen diger belge ve yontemlerle teyit edilir.
Teyide esas belgelerin okunabilir fotokopisi veya elektronik
gorintust alinir yahut belgeye ait ayirt edici bilgiler kaydedilir.



http://www.masak.gov.tr/

TICARET SICILINE KAYITLI TUZEL KiSILERDE KiMLIK
TESPITI

Adina hareket ettiginiz kisinin ticaret siciline kayitli bir tizel kisi
(kollektif sirket, adi ve sermayesi paylara bélinmis komandit
sirketler, limited, anonim ve kooperatif sirketler ile ticaret siciline
kayith diger ticari isletmeler) olmasi durumunda;

Thzel kiginin;

Unvani,

Ticaret sicil numarasi,

Vergi kimlik numarasi,

Faaliyet konusu,

Agik adresi,

Telefon numarasi,

Varsa faks numarasi ve elektronik posta adresini

Tizel kisiligi temsile yetkili gergek kisinin;

Adi,

Soyadl,

Dogum yeri ve tarihi,

Anne ve baba adi,

Uyrugu,

T.C. vatandaglari igin T.C. kimlik numarasi,
Kimlik belgesinin tlri ve numarasi ve

imza drmegini

aliniz.

Kimlige iliskin bilgilerin teyidi

Tuzel kisiligin unvani, ticaret sicil numarasi, faaliyet konusu ve
adresinin teyidini ticaret siciline tescile dair belgeler Gizerinden,
vergi kimlik numarasinin teyidini ise Gelir idaresi Bagkanligi'nin
ilgili birimi tarafindan diizenlenen belgeler iizerinden yapiniz.

Tiizel kisiligi temsile yetkili gergek kisinin kimlik bilgilerinin
dogrulugunu gergek kisiler igin aranan kimlik belgeleri, temsil
yetkisini ise tescile dair belgeler Gzerinden yapiniz.

Yukarida anilan kisi veya tesekklleri temsile yetkili gercek kisinin
kimlik bilgilerini de aliniz ve bu bilgileri, gergek kisiler i¢in aranan
kimlik belgeleri izerinden, yetki durumlarini ise yetki belgeleri
Uzerinden teyit ediniz.

DIGER KiSiLERDE KIiMLIK TESPITI
Adina hareket edilen kisi;

Dernek ise; adi, amaci, kitlk numarasi ve agik adresi alinir ve bu
bilgiler dernek tliziigu ile dernek kiitigiindeki kayda iliskin belgeler
lizerinden dogrulanir.

Vakif ise; adi, amaci, merkezi sicil kayit numarasi ve agik adresi
alinir ve bu bilgiler vakif senedi ile Vakiflar Genel Midirliginde
tutulan sicile iliskin belgeler izerinden teyit edilir.

Sendika veya konfederasyon ise; adi, amaci, sicil numarasi ve
acik adresi alinir ve bu bilgiler bu kuruluslarin tiizikleri ile Calisma
ve Sosyal Givenlik Bakanligi bdlge calisma midurliiklerinde
tutulan sicile esas diger belgeler tizerinden teyid edilir.

Siyasi parti ise; siyasi partinin ilgili biriminin adi ve agik adresi
alinir ve bu bilgiler tiizikleri Gizerinden teyit edilir.

Apartman, site ydnetimi veya is hani yonetimi ise; tesekkiiliin adi
ve aclk adresi alinir ve bu bilgiler noter onayli karar defteri
Uzerinden teyit edilir.

is ortaklifii ise; ortakligin adi, amaci, faaliyet konusu, vergi kimlik
numarasi ve acglk adresi alini ve bu bilgilerden vergi kimlik
numarasl disindaki bilgiler noter onayli ortaklik sozlesmesi
Uzerinden teyit edilir.

Dernek, vakif, sendika, konfederasyon, siyasi parti ve is
ortakliklarinda ayrica telefon numarasi ve varsa faks numarasi ve
elektronik posta adresi alinir.

Apartman, site yénetimi ve is hanlarinin kimlik tespitinde ise varsa
telefon numarasi, faks numarasi ve elektronik posta adresi alinir.

Yukarida anilan kisi veya tesekkdlleri temsile yetkili gercek kisinin
kimlik bilgilerini de aliniz ve bu bilgileri, gercek kisiler igin aranan
kimlik belgeleri tizerinden, yetki durumlarini ise yetki belgeleri
uzerinden teyit ediniz.

YURTDISINDA YERLESIK TUZEL KiSILERDE KiMLIK TESPITi

Yurt disinda yerlesik tlzel kisilerin kimlik tespitinde; Ttrkiye'de
yerlesik tizel kisiler igin aranan belgelere ilgili Glkede tekabil eden
belgelerin Tirkiye Cumhuriyeti konsolosluklari tarafindan
onaylanan veya “Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin
Kaldiriimasi Sozlesmesi” gergevesinde bu Sézlesmeye taraf llke
makami tarafindan tasdik serhi dustlen 6rneklerinin noter onayli
Tirkge tercimeleri esas alinir.

BASKASI ADINA YAPILAN iSLEMLERDE KiMLIK TESPITI
Gergek Kisi Adina Islem Yapiimasi

islemlerin gergek kisi muisteri
adina bagka bir kisi
tarafindan yapilmasi
durumunda musterinin ve
mUsteri adina hareket eden
kisinin kimlik tespiti Ornek
1’de gosterilen usul izlenir.
Adina islem yapilan gergek
kisinin kimlik tespitinin gegeri
kimlik belgeleri Gzerinden yapilamamasi durumunda bu kisinin
kimlik tespiti noter onayli vekaletname Uzerinden yapilir. Yetki
durumu da noter onayli vekaletname ile ortaya konur.

Daha énce usulline uygun kimligi tespit edilmis bir gergek kisi
adina islem talep edilmesi halinde islem, yazili talimat tGizerinden
gerceklestirilebilecek, ancak yazili talimat tizerindeki imzanin
dogrulugu mutlaka teyit edilecektir.

Tiizel Kisiyi Temsile Yetkili Gergek Kisinin Yetkilendirdigi Bir
Kisi Tarafindan Islem Yapilmasi

Tzel kisiler adina bunlari temsile yetkili kimselerin yetkilendirdigi
kisilerce islem talep edilmesi durumunda; tizel Kisilerin kimlik
tespitinin yaninda bunlari temsile yetkili kimseler ile bu kimselerin
yetkilendirdigi kisilerin de kimlik tespiti yapilir. Temsile yetkili kisinin
kimlik tespitinin gegerli kimlik belgeleri Uzerinden yapilamadigi
durumda bu belgelerdeki bilgileri icermek ve noter onayli olmak
kaydiyla vekaletname veya imza sirkiileri (izerinden de yapilabilir.

Temsile yetkili olanlarca yetkilendirilen kisilerin yetki durumu; noter
onayli vekaletname veya temsile yetkili olanlar tarafindan verilmis
yazill talimat (zerinden yapilir. Temsile yetkili kimselerin yazil
talimat (izerindeki imzalari bunlara ait noter onayli imza sirkuleri
Uzerindeki imzalar ile teyit edilir.



ADRES VE ILETiSiM BILGILERININ TEYIDINDE SURE

Beyan edilen adres ve iletisim bilgilerinin teyidi islem tesisinden
iibaren en ge¢ 10 is glnU iginde yapilir. 01.04.2008 ile
30.06.2008 tarihleri arasinda yapilan islemlere ait adres ve diger
iletisim bilgilerinin teyidi 31.12.2008 tarihine kadar tamamlanir.
01.04.2008 tarihinden 6nce tasinmaz alim satimi, sirket, vakif ve
dernek kurulmasi, idaresi ve devredilmesi faaliyetlerinden birine
baslanmasi ve bu faaliyetlere séz konusu tarih itibariyle devam
edilmesi durumunda misterinin  adres ve iletisim bilgisi
01.06.2009 tarihine kadar teyit edilebilecektir.

Telefon ve faks numarasi ile e-posta adreslerinin teyidi bu araglar
kullanilarak ilgiliyle irtibat kurmak suretiyle yapilir.

TUM KiMLIK TESPITi iSLEMLERINDE;
Yetkililerce istenildiginde sunulmak zere teyide esas;

o  Kimlik belgelerinin asillarinin veya noterce
onaylanmis suretlerinin ibrazi sonrasi okunabilir
fotokopisi veya elektronik gériintlist alinir yahut
kimlige iliskin bilgiler kaydedilir,

Diger belgelerin okunabilir fotokopisi veya
elektronik gdruntisi alinir yahut belgeye ait
ayirt edici bilgiler kaydedilir.

3. TEYIDE ESAS BELGELERIN GERGEKLIGININ
KONTROL EDILMESI

Kimlik tespiti kapsaminda alinan bilgilerin teyidi amaciyla
kullanilan belgelerin gergekliginden stiphe duydugunuz durumda
imkanlarin elverdigi olclide, belgeyi diizenleyen kisi ya da kuruma
veya diger yetkili mercilere bagvurmak suretiyle belgenin
gercekligini dogrulayiniz.

4. MUHAFAZA VE IBRAZ

5549 sayili Kanunla getirilen
yukumldlikleriniz ve islemlerinize iligkin her
tirlii ortamdaki; belgeleri diizenleme
tarihinden, defter ve kayitlari son kayit
tarihinden, kimlik tespitine iliskin belgeleri ise
son islem tarihinden itibaren sekiz yil sireyle
muhafaza ve istenmesi halinde yetkililere
ibraz etmekle yikimlistndz.

5. ISLEMiN REDDI VE IS iLISKiSININ SONA

ERDiIRiLMESI

Kimlik tespiti yapamadiginiz veya is iligkisinin amaci hakkinda
yeterli bilgi edinemediginiz durumlarda, is iliskisi tesis etmeyin ve
sizden talep edilen islemi gerceklestirmeyin.

Daha 6nce elde edilen misteri kimlik bilgilerinin yeterliligi ve
dogrulugu konusunda stiphe duyulmasi nedeniyle yapiimasi
gereken kimlik tespit ve teyidinin yapilamadigi durumda is iliskisini
sona erdirin ve yapilan veya yapilmak istenen islemin stpheli islem
olup olmadi§i degerlendirin.

6. BASKASI ADINA ISLEM YAPILDIGININ

BEYAN EDiLMESi

Nezdinizde veya araciliginizla
yapilacak kimlik tespitini
gerektiren islemlerde, kendi
adina ve fakat bagkasi
hesabina hareket eden kimse,
bu islemleri yapmadan dnce
kimin hesabina hareket ettigini
tarafiniza yazil olarak
bildirmedigi takdirde alti aydan bir yila kadar hapis veya besbin
giine kadar adli para cezaslyla cezalandirilir. MUSTERILERINIZI
UYARIN!

SUC GELIRLERININ AKLANMASI NE DEMEKTIR?
.

Yasadisi  yollardan elde edilen
kazanglarin kaynaginin gizlenmesi ve
niteliginin degistiriimesi suretiyle yasal
gorint  kazandirilarak  ekonomik
sisteme sokulmasidir.

5237 sayili Turk Ceza Kanununun 282 nci maddesi geregince alt
sinirt bir yil veya daha fazla hapis cezasini gerektiren bir sugtan
kaynaklanan malvarli§i degerlerini, yurt disina cikaran veya
bunlarin gayrimesru kaynagini gizlemek ve mesru bir yolla elde
edildigi konusunda kanaat uyandirmak maksadiyla, cesitli
islemlere tabi tutan kisi, iki yildan bes yila kadar hapis ve yirmibin
glne kadar adlf para cezasi ile cezalandirilir.

TERORUN FINANSMANI NE DEMEKTiIR?

3713 sayih  Terorle  Micadele
Kanununun 8 inci maddesine gére; her
kim tlmiyle veya kismen terdr
suglarinin islenmesinde kullanilacagini
bilerek ve isteyerek fon saglar veya
toplarsa, orgut  (yesi olarak
cezalandirilir. Fon, kullaniimamis olsa
dahi, fail ayni sekilde cezalandirilir.

KENDiINizi VE KURUMUNUZU

SUC GELIRLERININ AKLANMASI VE TERORUN
FINANSMANI RISKLERINDEN KORUYUN.

TEMiz BiR TOPLUM VE REKABETCI BiR
EKONOMI ICIN Siz DE KATKIDA BULUNUN!

Mali Suglari Arastirma Kurulu Baskanhgi
Maliye Bakanlgi, N Blok
Dikmen Cad. 06100
Dikmen/ANKARA
Tel : +90 (312) 415 37 67
Fax : +90 (312) 415 25 35 - 415 25 36
Web Sitesi: http://www.masak.gov.tr
E-posta : webmaster@masak.gov.tr
E-posta : ihbar@masak.gov.tr
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